COMPUTERCURSUSSEN VOOR PERSONEEL VAN REACTYS

REaCtys

Regionaal Expertise Centrum Midden Nederland

In samenwerking met BasisDidact worden in het schooljaar 2009-2010 computercursussen
georganiseerd voor leerkrachten en ondersteuners werkzaam bij de scholen en diensten van
REaCtys, die weinig of geen ervaring hebben met de betreffende computerprogramma’s.
Elke cursus bestaat uit twee bijeenkomsten van drie uur.

KOSTEN
De kosten bedragen per cursus €120,- per deelnemer, exclusief het lesboek a €30,-.

LOCATIE
De cursussen worden gegeven in het computeriokaal van het VSO op
Mytylschool Ariane de Ranitz - Blauwe Vogelweg 11 - 3585 LK Utrecht.

INFORMATIE CURSUS E-MAIL EN OUTLOOK

Onderwerpen:

e De mogelijkheden van e-mail

Een bericht maken, ophalen, beantwoorden en doorsturen

Het gebruik maken van het adresboek en het maken van een mailinglist
Het sturen en ontvangen van een bijlage

Gebruik maken van de digitale agenda

Instellingen van Outlook

Mogelijkheid tot het stellen van vragen en oefenen.

Data: 30 september 2009 en 18 november 2009 van 13.30 tot 16.30 uur.

INFORMATIE CURSUS EXCEL
Onderwerpen:

e Bewegen door het werkblad
Gegevens en berekeningen invoeren
Werken met rijen en kolommen
Eenvoudige formules maken

Hulp binnen Excel

Aan de slag met werkbladen
Werken met eenvoudige grafieken
Rekenen met procenten

De leerkracht en de leerling werken met Excel

Data: 14 oktober en 25 november 2009 van 13.30 tot 16.30 uur.

INFORMATIE CURSUS POWERPOINT
Onderwerpen:

e Functies van PowerPoint

Dia’s maken en toevoegen, diavoorstelling
Objecten

Notitie weergave, afdrukken

Tabellen en grafieken

Gegevens koppelen met PowerPoint
Illustraties, media-en geluidsfragmenten
Presentaties in-en uitpakken

Leerkracht en leerling leren werken met PowerPoint (organisatie en voorbeelden)

Data: 3 februari en 3 maart 2010 van 13.30 tot 16.30 uur.

INSCHRIJVEN
Een inschrijfformulier is verkrijgbaar via de REaCtys Academie, T: 035-5280440 -
E: academie@reactys. U kunt zich ook digitaal inschrijven via de website.




